Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU

HiZMETIN ADI

HIZMETIN TANIMI

HIZMETIN DAYANAGI

MEVZUATIN ADI VE
MADDE NUMARASI

HIZMETTEN YARARLANANLAR

HIZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

MERKEZI IDARE

TASRA BIRIMLERI
MAHALLI IDARELER
DIGER (OZEL SEKTOR VB.)

BASVURUDA

ISTENEN
BELGELER

ILK BASVURU
MAKAMI

PARAF LISTESI
KURUMUN
VARSA YAPMASI
IGEREKEN iG
YAZISMALAR

KURUMUN

IVARSA YAPMASI
IGEREKEN DIS
IYAZISMALAR

MEVZUATTA BELIRTILEN

HiZMETIN TAMAMLANMA

ISURESI

HiZMETIN ORTALAMA
ITAMAMLANMA SURESI

IYILLIK ISLEM SAYISI
HiZMETIN ELEKTRONIK
IORTAMDA SUNULUP
ISUNULAMAYACAGI

Alinmasi

Kanuni siiresinde verilen beyannamelerin
alinmasi ve tahakkuk isleminin yapiimasi

5345 sayili Gelir Idaresi
Baskanhginin Teskilat ve Gérevieri
Hakkinda Kanun; Vergi Daireleri
Islem Yonergesi Md:39

Miikellef

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Dairesi

1-Beyanname
2-Beyanname formlan, sirkiller ve tebliglerle
belirlenmis belgeler.

Vergi Usul Kanunu. 4.md.;Gelir Vergisi
Kanunu. 83,98,120, miik.120 md.; Kurumlar
Vergisi Kanunu 14,31,32.md.; Katma Deger
Vergisi Kanunu .40.md.; Ozel Tiiketim
Vergisi Kanunu . 14.mad.; 6802 sayili Gider
Vergileri Kanunu

Vergi Dairesi,

Bagl Vergi Dairesi

Vergi Usul Kanunu.
4md

Kagit ortaminda alinan
beyannameler igin O

memur

10 dk.

www.gib.gov.tr

Intirazi kayitia verilen beyannamenin
alinmasi ve tahakkuk isleminin yapiimasi

5345 sayili Gelir [daresi
Bagkanhiginin Teskilat ve Gérevleri
Hakkinda Kanun; Vergi Daireleri
Islem Yénergesi Md:39

Miikellef

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Dairesi

1-Beyanname
2-Beyanname formlari, sirkiller ve tebliglerle
belirlenmis belgeler.

Vergi Usul Kanunu. 4.md.;Gelir Vergisi
Kanunu. 83,98,120,mitk.120 md.; Kurumlar
Vergisi Kanunu. 14,31,32.md.; Katma Deger
Vergisi Kanunu .40.md

Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu . 14.mad.;
6802 sayil Gider Vergileri Kanunu; idari
Yargilama Usulu Kanunu. 27.mad.

Vergi Dairesi,
Bagli Vergi Dairesi
Vergi Usul Kanunu.

Kagit ortaminda alinan
beyannameler igin o

memur

10 dk.

www.gib.gov.tr

Kanuni siiresinden sonra verilen
beyannamelerin alinmasi ve tahakkuk
isleminin yapiimas

5345 sayili Gelir Idaresi
Baskanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun; Vergi Daireleri
islem Yonergesi Md:39

Miikellef

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Dairesi

1-Beyanname
2-Beyanname formlari, sirkiller ve tebliglerle
belirlenmis belgeler.

Vergi Usul Kanunu. 4.md.;Gelir Vergisi
Kanunu. 83,98,120,mik.120; Kurumlar
Vergisi Kanunu 14,31,32.md.;Katma Deger
Vergisi Kanunu .40.md

Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu . 14.mad.;6802
sayil Gider Vergileri Kanunu;Vergi Daireleri
Islem Yonergesi.

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Daires
Vergi Usul Kanunu.

Kagit ortaminda alinan
beyannameler igin

Beyanname, incelemeye
yada takdire sevk
edilmesinden sonra
verilmis ise inceleme
elemanina veya takdir
komisyonuna bir yazi ile
gonderilr

memur

15 dk.

Pismanlik ve 1slah hiikimlerine gére

alinmasi ve tahakkuk isleminin
yapiimasi

5345 sayili Gelir Idaresi
Baskanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun; Vergi Daireleri
Islem Yonergesi Md:39

Miikellef

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Dairesi

1-Dilekge
2-Beyanname

3-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle
belirlenmis diger belgeler.

Vergi Usul Kanunu. 4. 371.md.;Gelir Vergisi
Kanunu. 83,98,120,miik.120 md.; Kurumlar
Vergisi Kanunu 14,31,32.md.; Katma Deger
Vergisi Kanunu .40.md. Ozel Tiiketim Vergisi
Kanunu . 14.mad.;6802 sayil Gider Vergileri
Kanunu;Vergi Daireleri Islem
Yénergesi.Md.39

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Dairesi
Vergi Usul Kanunu.

Kagit ortaminda alinan
beyannameler igin O
memur

15 dk.

www.gib.gov.tr

Kanuni siiresinde diizeltme beyannamesi
alinmasi

5345 sayili Gelir idaresi
Baskanliginin Teskilat ve Gorevieri
Hakkinda Kanun; 368 Sira No.lu
VUK Genel Tebligi

Miikellef

Vergi Dairesi,
Bagli Vergi Dairesi

1- Dilekge
2-Beyanname

3-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle
belirlenmis diger belgeler.

4- Matrah velveya vergiyi azaltici yada
sonraki déneme devreden vergiyi arttirci
diizeltme beyannamesi ise yazili izahat

Vergi Usul Kanunu. 4.;Gelir Vergisi Kanunu
83,98,120,miik. 120 md.; Kurumlar Vergisi
Kanunu 14,31,32.md.; Katma Deger Vergisi
Kanunu .40.md.; Ozel Tilketim Vergisi
Kanunu . 14.mad.;6802 sayili Gider Vergileri
Kanunu;Vergi Daireleri islem Yonergesi.
Md.47

Vergi Dairesi,

Bagl Vergi Dairesi

Vergi Usul Kanunu.
4.md

Kagit ortaminda alinan
beyannameler igin )

15 dk.

www.gib.gov.tr
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1- Beyanname
2- Matrah velveya vergiyi azaltici, sonraki
déneme devredien vergiyi artrrici, mahsup,
tecil ya da iade tutarini artincr nitelikte
diizeltme beyannamesi ise yazil izahat.
5345 sayili Gelir Idaresi Vergi Dairesi, | \aet ortaminda anan
Kanuni siiresinden sonra diizeltme Baskaniginin Teskiat ve Gorevleri |\ o vergiDairesi, | () |Versi Usui Kamunu. .Gelir vergisi Kanunu. | Bagir Vergi Dairesi | 7 21am e S o o o sk A
beyannamesi alinmasi Hakkinda Kanun; 368 Sira No.lu Bagli Vergi Dairesi 83,98,120,milk.120 md.; Kurumlar Vergisi Vergi Usul Kanunu. ¥: e g - WWW.gib.gov.tr
VUK Genel Tebligi Kanunu 14,31,32.md.; Kaima Deger Vergisi 4.md
Kanunu 40.md.
Gzl Tiiketim Vergisi Kanunu . 14.mad ;6802
sayil Gider Vergileri Kanunu;368 seri no.lu
Vergi Usul Kanunu.Gen. TebligiVergi
Daireleri Islem Yénergesi Md:47
Tarha yeikii olmayan vergi dairesine [ 12118 Yetkli olmayan vergi dairesine posta Verat Dairelor Beyannameler bir yazi
91 daliesine | eva kurye ile gonderilen beyannamenin |5345 sayili Kanun; Vergi Daireleri Vergi Dairesi, )
gonderilen beyannamelerin ilgil : y © © v © © 8 6 memur veya sef 8 ile ilgil vergi dairesine 8 1gin &)
alinarak bir yaz! ekinde ilgl vergi dairesine |islem Yonergesi Md:38 Bag Vergi Dairesi
tahsil dairesine gonderimesi ! < ’ gonderilr.
5 gonderimesi ve milkellefe bilgi verimesi
Vergi kimlik numarasinin yanlis olmasi,
beyan edilen vergi tirinden mikellefiyet
kaydinin olmamas1, vergilendirme
d6neminin tam ve dogru olarak
yazimamas!, beyannamede ve /veya
eklerinde elsiklik olmas1, damga vergisinin ’
° " Elden verilen
eksik tahakkuk ettirimesi, beyannamenin "
maddi hata iermesi ve/veya eklerinde yer Eksikligin ve/veya beyannameler igin
Alinan Beyannamelerdeki hata 5345 sayili kanun; Verg Daireleri Vergi Dairesi, Eksik velveya hatall verilen beyanname 20 dk
alan bilgierin beyanname le uyusmamasi, | © ) v © © e 0 memur, sef R hatanin diizeltimesi igin R 8
velveya eksikiilerin gideriimesi. ! Islem Yénergesi Md:38 Bag Vergi Dairesi velveya diger belgelerin diizeltimis halleri 2 Posta ile ganderilen
yilik gelir ve kurumlar vargisi milkellefe yaz! yazilr. "
¢ N beyannameler igin
beyannamelerin de bunlara iiskin gegici e
! : 10 gin
vergi beyannamelerin uyumsuziuk olmasi,
elektronik ortamda beyanname verme
oldugu halde i
elden ve/veya postayla veriimesi Gelir
Idaresi Baskanhgii eksikiilerin ve hatalarin
giderimesi.
3
pismaniik hiikiimlerine gére tahakkuk
etiirilen vergi ile pismanlik zamminin silresi
’ iginde 6denmemesi veya kismen odenmesi |5345 sayil kanun;Vergi Usul " ;
Pismanik sartarnin inal ediMes! | naiinde duzelime fisiyl tahakiuk islem | Kanunu.371. md; Vergi Dareler O [SI e G © 8 0 memur sef midur 8 M“Ke”e":b';‘f"a"‘ﬁ"‘e 8 3saat 8
yapilanis| tiriniin degistirimesi, vadenin 1 aya islem Yonergesi Md:48 gl Verg ¥ ¥e 9
tamamlanmas1, pismanlik zamminin
“ gecikme faizine dontstariimesi
Elden verilen
beyannamlerde
derhalipostaile
Diizenlenen tahakkuk figinin 5345 sayili kanun; . gonderilen
milkellefe verimesi veya Tahakkuk fislerinin beyannameyi gefirene  |\y¢; paireleri slem Yonergesi O © vergiDairesi, | ) © © B memursef 8 8 beyannameler en geg 3k 8
veriimesi veya posta ile génderiimesi § Bagl Vergi Dairesi
gonderimesi -41 kurumlar vergisi bey.
Iin 3 giin, gelir vergisi
beyan.igin yedi giin
5 icerisinde
Giin sonunda bilgisayar isletmeni
tarafindan bilgisayardan “GUNLUK 55345 sayl kanun;
Tahakkuk bordrolarinin TAHAKKUK BORDROSU", “GUNLU o Vergi Dairesi,
Sezenionmon TAHAKKUK [CMALT" va "GUNLUK Verg Dalrelr sfem Yorerges © O [ agh vorg baesi| © 8 8 Midir yard. 8 8 8 30 dk. 8
TAHAKKUK BORDROSU )
6 PROTOKOLU"niin alinmas1
Beyanname verme siiresinin son giniinde
. bilgisayarlarin galismamasi durumunda el 5345 sayil kanun; .
Tahakkuk Tutanaginin fle dizenlenen tahakkuk figler igin mesai | Vergi Daireleri Islem Yénergesi I ) VvergiDairesi, | ) I I memur,gef,miidilr yard. I I I 30 dk. I
Diizenlenmesi zen ¢ " Bagl Vergi Dairesi
saati bitiminde tahakkuk tutanaginin Md:43
7 diizenlenmesi
Seyannamelerin tarh dosyasina | E19en Verllen veya Posta fe Gonderllen (5345 sayil kanun; Vergi Dairesi
poyannan Beyannamelerin Tarh Dosyasina Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:| (- O [ agh vere baresi| © R 0 o R R R 10 Giin 8
8 Konulmast 50
5345 sayili kanun; .
Tarh Dosyasindaki Beyannamelerin Arsive n; . Vergi Dairesi, ’ . . . . . .
Belgelerin arsive kaldirimast oSy Vergi Dareler Islem Yonergesi 8 O [ agh vorg baesi| © 8 8 8 8 8 8 10 gin 8
9 md:51
Gelir Vergisi Kanunu 94. ve Kurumlar 5345 sayili kanun; Gelir Vergisi 1-Kesinti yoluyla denen vergilere iiskin liste
Vergisi Kanunu 15.maddeleri geregince | Kanunu 121.maddesi ile 252 seri 2- Mahsup Dilekgesi Vergi Dairesi,
Tevkif suretyle ddenen vergilerigin |yapian tevkitatiardan ilgili déneme ait gelr[nolu Gelir Vrgisi Kanunu Genel [\ o vergiDairesi, | o Bagl Vergi Dairesi | memur,sef,midr o o o Belgelerin tam olmast Sundimuyor
mahsup islemlerinin yapiimasi ve kurumlar vergisi beyannamesinden | Tebligi ve 5520 sayili Kurumlar Bagl Vergi Dairesi 252 seri no.lu Gelir Vergisi Genel Tebligi ve | Vergi Usul Kanunu. yard.ve midir durumunda 1 ay v
mahsup edilemeyen vergilerin miikellefin | Vergisi Kanunu 34.mad.:Vergi Ek-12 4.md
10 vergi borglarina mahsubunun yapilmasi | Daireler islem Yénergesi Md:49
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Beyannname vermeyen
Yillik gelir vergisi mikellefi olup bildirimde milkelleflere beyana cagri
Beyana gagn mektubunun bulunma zorunlulugu olmayan mikelleflerin 5345 sayili Kanun; Vergi Daireleri , o o Memur,Sef, mektubunun génderilemsi o 1 gin
gonderiimesi beyannname vermemesi halinde beyana  |Islem Y6nergesi Md:52 Mudir Yrd, Midir | ve sonucuna gére takdir 9
cagrimasi komisyonuna veya
incelemeye sevk yazist
11
Iigii servisten yoklama
istemi velveya yoklama
Gayri Faal Olan Mikellefler ile Haklarinda |5345 sayili kanun; i ::s‘;;:g“;s:ﬁ::& vel
Sahte ve Muhteviyati ltibariyle Yaniltici Vergi Usul Kanunu. 160. md.; " Y. >
) ° Memur, Sef, Midir | mikellefiyetin kapatiimasi ;
re'sen Belge D Dolay! Rapor 2004/13 ve 2009/6 Sira no.lu © ¢} © " mukel ) O 30gin
° °n bo ) Yrd. Mdir igin sicil-yokima servisine
Bulunan Uygulama I Vergi
kapatimasi Daireleri Islem Yénergesi Md:53 servis notu génderilmesi
P: 2 ¢ 9 - Yetki alani digindaki
tespitler icin ilgili VD
Midirlilerine yaz! yazil.
12
213 sayil Vergi Usul Kanunu'nun 30.
maddesi geregince re'sen vergi tarhiyatini
Matrah takdiri igin Takdir gerektiren miikellefler igin takdire sevk fisi |5345 sayili kanun;Vergi Usul Memur, Sef, MOdar 15 Giin
veya | s Kanunu. 30 ve 267.md.;Vergi ) ) ©) Yrd. Takdir komisyonuna yazi Vergi Daireleri Islem 7 giin
Isleminin yapiimasi tespit edilen miikeleflerin takdire sevk Daireleri Islem Yonergesi Md: 55 Yonergesi Md: 55
islemler ile incelemeyi gerektirenlerin
incelemeye sevk edilmesi
13
Vergi tarhini gerektiren karartarin takdir
komisyonundan alinmasi ve dava agiimas! Komisyon kararina dava
) uygun gérilen karartarin ihtilafl isler 5345 sayili kanun;Vergi Usul - 4
Takdir Komisyonun karalarinin ’ Memur, Sef, Midir |  agimasi gerekiyorsa ;
! 2 servisine verilmesi, dava agiimamasi uygun [ Kanunu Md.30 ve 267.md.; Vergi © ¢} © ? i ‘ O 7 gin
alinmas! Uzerine yaplian islemler |57 ; mamas, U ° i Ve Yrd. Veyamidir  intilafl isler servisine servis|
gérillen kararlarin ise hifz edilmesi ,deger | Daireleri Islem Yénergesi Md:56 foionl
takdirlerine iliskin kararlarin érneginin bir otu ya
M hafta iginde mikellefe tebiig edilmesi.
Tahakkuk figinin diizenlenip mikellefe 1-Dilekge
;22:3:222.‘:@13" :gya:?::at::‘r:::;a 3:::; T]aay\:'léltzar\n Ii;;m Yénergesi 2-lade edilecekse alind: ash Ba\g‘;ﬁr\gle?;s;‘r‘esi Memur, Sef, Midir | Muhasebe Kayit servisine
Vergi Hatalarinin Diizeltimesi tebliginden sonra ortaya gikan vergi Md:57,58,59; Vergi Usul Kanunu ) 3-Hatay! kanitiayan diger belgeler Vergi Usul Kanunu Yrd. Veya miidiir servis notu yazilr © 15 glin
hatalarinin diizeltimesi ve tahsil edilmisse [116-126 md. Vergi Usul Kanunu 116.126. mder. 4,120 md.
15 iade edilmesi. 9
Anilan kanun
maddelerine istinaden
Intiyati Tahakkuk uygulanabilmesi igin 6183 sasiy: kanunun 9,13, 17 ihtiyati haciz
e T maddeler ile A Seri | Sira Nolu o . Memur,Sef, Midir Vergi Dairesi uygulanmasinin 20 dk
Deﬂgardamk‘a" :na aﬁnmas‘ Tahsilat Genel Tebligi;Vergi ) ©) Yardimeis, Midr Baskanligi/Defterdarlik istenmesi durumunda g
Intiyati Tahakkuk Islemleri Y Daireleri Islem Yénergesi Md:81 derhal
Vergi Daireleri Islem
Yonergesi Md:81
’ Vergi Daireleri Islem Yénergesi Memur,Sef, Midir
. Ihtiyati Tahakkukun Kaldiriimas: o ) © [8) Vardmer Moddr © © 10 dk
Mikellefler tarafindan 6183 Sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda
Kanunun 10/5 inci maddesinde yazili
i Haciz bildirisi ile konulan
menkul mallar harig olmak Gzere ayni i
maddeye gére teminat gésterilmesi Kesin hacizlerds lora Servigine,
ye gore feminal g . 6183 sayill AAT.UH.K.'nun 13, 62 Haciz tutanag ile yapilan
hacze donistiraimesi, Yargi mercilerince : A ’ " !
) na 91 merc mad. ile A Seri | Sira Nolu Tahsilat Memur,Sef,Mdir  [hacizlerde, mallarin iadesi ;
Intiyati Haczin Kaldinimasi ihtiyati haciz uygulamalari ile ilgili karar ert | Sir © © © : S © 3gin
5 or e 19 Genel Tebligi Vergi Daireleri Islem Yardimeist icin bu mallarin saklandigi
verimesi ve kararin kesinlesmis Yenergesi Md:130, Vezne Servisine veya
olmasi, itiyati tahakkukun kaldirimast, 9 d A
h : Satis Servisine servis notu
Kesin olarak tahakkuk etirilen vergi, resim or
! p ile bildirilr.
ile bunlarin zam ve cezalarinin 6denmesi
hallerinde kaldirilr.
17
Tarafina 6deme emri tebli edilen
borglunun vergi borcuna karsilik olarak (6183 sayili AAT.UHK.nun 56
reminath Alacakiaria g Isismier | 6183 AATUK 10.maddesi kapsaminda | maddesi le A Seri  Sira Nolu o o o Memur,Sef, Midir o o 1a
" ol s vermis oldugu teminatlarin, vergi borcunun | Tahsilat Genel Tebligi , Vergi Yardimeisi,Midir Y
dememesi durumunda teminatin paraya | Daireleri Islem Yénergesi Md:120
cevrilecegi hususunun bildiriimesi
18
6183 sayili 9,13,17,48 ve 58
maddeleri ile 213 sayil Vergi Usul 15 gun
6183 sayili 9,13,17,48 ve 58 maddeleri ile e i Verg: " 213 sayili Vergi Usul
: Kanunuun 376 maddesi ve A Seri Memur,Sef, Miidir : )
Teminat Istenmesi 213 sayil Vergi Usul Kanunun 376 | > ) © © . © Kanunu'nun 14 maddesi 15 giin
Sira Nolu Tahsilat Genel Tebligi , Yardimeisi, Midir
istinaden teminat istenmesi |, h ile A Seri | Sira Nolu
ergi Daireleri Islem Yénergesi e i
19 Md:121 9
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ihbarname, verginin
tarhina, cezanin
kesilmesine iiskin
Kamalen, re'sen ve idarece tarh edilecek |5345 SaVil kanun belgenin alindigi
Vergi/Ceza Inbamamesinin aen, re sen ve idarece tarh ediiece Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md: Vergi Dairesi, Memur, Sef, Miidiir tariten itibaren en geg
vergiler ile kesilecek cezalar igin inbarname © © © © O © O O 20 dk O
diizenlenmesi °rg| @ 84, Vergi Usul Kanunu 34-35. Bagl Vergi Dairesi Yrd. midir 7 giin iginde, g
dizenlenmesi maddeleri zamanasimli olanlar igin
ayni giin dizenlentr
Vergi Daireleri Islem
Yonergesi Md:84
1- Dilekge Vergi Dairesi,
5345 sayili kanun; D . )
) Cezalarda Indirim Talebi Uzerine Tahakkuk |Vergi Usul Kanunu 376. mad " Vergi Dairesi, 2- Ug aylik 6deme siiresi igin teminat Bagh Vergi Dairesi | 1o sef, Midiir
Ceza Indirimi uygulamasi ] Mikellef © v 1o © o O O O 30dk. Sunuimuyor.
islemlerinin gergeklestiriimesi Vergi Daireleri Islem Yénergesi Bagli Vergi Dairesi Verai Usul Kanun, 376.md Vergi Usul Yrd. Veya midir
e ergi Usul Kanunu ergi Usu
Kanunu.4,376. md.
Ceza indirimi uygulamasinin geri | Mukellef veya sorumlunun ceza indirimi | 5345 sayih kanun; Vergi Dairesi, Memur, Sef, Midiir hgldr:gemtz:‘:ar«mn I:rlaa“a
o vg 9 sartlarina uymamasi halinde yapilan Vergi Usul Kanunu 376. mad. Vergi| () 3] Bagh \g/e@ Catesi] © [3) I8 [3) i vy midar covrimos in s"a"sy I8 18 30 dk. I8
islemler Daireleri Islem Yénergesi Md:93
servisine yazi yazilr.
: Uzlasma Komisyonu
5345 sayill kanun; Vergi Usul Kanunu. Ek Uzlasilan alacakla iligil
Vergi Usul Kanunu. Ek 1-Ek 9
madslor: Uslasma Yonetmel 1-Ek9 Mikellefe iliskin belgelerin | mahkemede siiren bir
Tarhiyat sonrasi uzlasma talebi Tarhiyat sonras! uzlasma izerine tahakkuk g " Vergi Dairesi, maddeler;Uzlasma | Memur, Sef, Middr |  ilgili servis tarafindan | dava veya sonuglanan ;
: ] ’ 352,356,360 ve 372 sira no.lu © © M © © © maddelert .. ! O 3gin Sunuimuyor.
islemleri islemlerinin yapilmas! g Bagli Vergi Dairesi Yénetmeligi;352,356,3  Yrd. veya miidir uzlasma komisyonuna | bir karar varsa uzlasma
Vergi Usul Kanunu. Gen.Tebiig il St
Vergi Daireleri Islem Yénergesi
e Vergi Usul Kanunu. bildirimesi.
- Gen.Tebiigileri
Vergi Dairesi, Miikellefe iliskin belgelerin Lrlnz‘a:;lar: a;acaklar:“gi‘rh
Vergi Dairesi Miidiirii tarafindan yapilan ~ |5345 sayili kanun; Bagl Vergi Dairesi ukellete lliskin belgele ‘ahkemede suref
arafindar Vergi Dairesi, ilgii servis tarafindan | dava veya sonuglanan ;
incelemelerde tarhiyat ncesi zlasma  [Vergi Usul Kanunu. Ek- 11 mad.; © © 1o © © Vergi Usul Kanunu. Ek| Uzlasma Komisyonu O 3gin Sunulmuyor.
: Bagli Vergi Dairesi ; uzlasma komisyonuna | bir karar varsa uzlagma
R ) talebi islemleri Uzlasma Yénetmeligi 11 mad.; Uzlasma
Tarhiyat 6ncesi uzlasma islemleri Voneimeldy
bildirimesi.
Tarhiyat 6ncesi uzlasma tutanagi Uzerine | 5345 sayil kanun; o - 7 gin
tutanakta belirtilen tarhiyat islemlerinin Vergi Usul Kanunu. Ek- 11 mad.; ) 3} VvergiDairesi, | [3) “ 2] Memur, Sef, Mdr I8 I8 Vergi Daireleri Islem 15 dk. I8
pelrtier A = Bagli Vergi Dairesi Yrd. veya midir ¢ !
Uzlasma Yénetmeligi Yénergesi Md:74
Uzlasmanin temin edilemedigine dair
diizenlenen tutanak, komisyonda tebiig
edilemedigi hallerde, mikellefin bilinen en
son adresine alma haberii olarak ganderilr
Uzlasmanin vaki olmamasi veya temin
edilememesi halinde mikelef, buna iliskin )
Uzlasmanin temin edilememesi veya |tutanagin tebliginden itibaren 15 giinden az | 243 Sayih kanun;
Vergi Usul Kanunu. Ek- 11 mad.; Vergi Dairesi, Memur, Sef, Mudir
vaki olmamas! halinde yapilan olmamak iizere dava agma siresi iginde ! © © v 1o © © © © © © 15 giin ©
Vergi Daireleri Islem Yénergesi Baglt Vergi Dairesi Yrd. veya midar
islemler. dava agmamis ise 15 inci gl takip eden /%19
gun itibariyle tahakkuk islemleri yapilr, ;
normal vade tarihinden tahakkuk tarihine
kadar gecikme faizi hesaplanarak tahakkuk
tarihinden itibaren 1 ay vade verir. Dava
agiimis ise tahakkuk islemi yapiimaz, vergi
Kararina gore islem yapilir
ihbarmame kuralina gére yapilan tarhiyata
; karsi mikellefge dava agiimas! halinde
Tarhiyata kars: dava agiimast Ititaflt Isler Servisince istenilen tarhiyata ait [5345 sayili kanun; Vergi Daireleri Vergi Dairesi, Memur, Sef, Miidir | Gegici dosyalarin Ihtilafli
halinde ilgli belgeler igin gegici ; tarhiy un: Ve © ) y 1o © Dava dilekgesi © | Josyalarin ilafll O O 1gin O
ve belgelerin onayl Islem Y6nergesi Md:98 Bagli Vergi Dairesi Yrd. veya midir  |isler servisine génderiimesi
dosyanin olusturulmasi ¢
olusan gegici dosyanin servis notu ekinde
gonderimesi.
Vergi Usul Kanununun 115 inci maddesinde Diizenlenen terkin figler,
yazil afetler nedeniyle varliklarinin en az 1-Dilekge Gelir Idaresi Bagkaniiginin
{gte birniyitiren mikelleflerin, bu afetierin 2-Ii mek “TERKIN BEYANNAMES! onay igin ol afotn gorcekiogt
zarar verdigi gelir kaynaklart le igili olup, (Varliklarini Kaybeden Mikelleflere Ait Vergi Dairesi, VDB/Defterdarliga 5
5345 sayill kanun; . v ver miilki amirligine tabi
afet tarihinden 6nceki vergilendirme e Vergi Dairesi, Beyanname-Mahsullerini Kaybeden Bagli Vergi Dairesi | memur,Sef, Midir gonderilr Kl amiigine )
" nden " Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md: [Mikellef © y 1o © " afetin blydklagunin O 90 gin Sunuimuyor.
donemlerine ait tahakkuk etmis ve j Bagli Vergi Dairesi Mikelleflere Ait Beyanname) Vergi Usul Kanunu Yrd., midir Terkin edilen vergi ve il
Gdenmenis bulunan vergi borglari ve vergi |05 Vérd! Usul Kanunu.115 md Md:.4,115 md cezalara iliskin durumun bir | {SSPI 161N terkin
< g ; N BIf| peyannamesi génderilr.
Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler | cezalan, Maliye Bakaniiginca zararla Vergi Usul Kanunu. 115 md.;Vergi Daireleri yazi ile icra/satis servisine
Nedeniyle Terkin Edilmesine lliskin | mitenasip olmak tizere kismen veya Islem Yénergesi Md:63 velveya vezne servisine
Islemler tamamen terkin edilr. servis notu génderilir.
Mahall idare heyetince tabil afete iliskin Tecil edilen alacaklar
verilen karari iceren beyannamelerin vergi |5345 sayil kanun; Vergi Daireleri Vergi Dairesi, memur.Sef, Magcr | 2KIPli ve/veya hacizl ise
dairesine intikal etmesi dzerine bakaniikian [islem Yonergesi Md:63; Vergi Usul | (- ) y 1o © O © " durum icralsatis servisine O O 3gin O
Bagli Vergi Dairesi Yrd., midir v
alinacak karara kadar ilgili vergi ve Kanunu.115 md. Velveya vezne servisine
cezalanin tecil ediimesi servis notu gonderil.
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Tahsil edilecek duruma gelims amme
alacaklarinin 6denmesini veya tahsiliinin
yetkili makamin kararina veya yargi

5345 sayili kanun; idari Yargilama
Usulu Kanunu. 27.md.;

Vergi Dairesi,

1-Dilekge

Vergi Dairesi,
Bagl Vergi Dairesi
Vergi Usul Kanunu

memur,Sef, Midir

mercilerinin ylirlitmenin durduruimast = |\ oiceler [slem Yonergesi | Mukellef © | Bagh Vergi Dairesi| ! O 12 Varsa Mahkeme karari : Yrd., midir 0 0 0 30 Gin Sunulmuyor.
N Kararina veya vergi kanunlarinin yada diger | V<"
Tecil islemleri kanunlarin buna fliskin hilkimleri geregince | M:65-66-67 6183 sayih Kanun
geregince Md:48
bir sire icin geri birakilmast
(Islemlerin belli bir siire
durduruimasi) Tecil edilen alacaklar
Tecil edilmis bulunan vergi ve cezanin 5345 sayili kanun; idari Yargilama takipli ve/veya hacizli ise
tahsilini geri biraktiran kanuni neden ve | Usulu Kanunu. 27.md.; o o vergiDairesi, | o o) o Memur, Sef, Midir |icralsatis servisine velveya o o tain o
sartlarin ortadan kalkmast halinde tecilin | Vergi Daireleri Islem Yonergesi Bagl Vergi Dairesi Yrd vezne servisine servis notu g
kaldinimasi Md:65-66-67-68 ile tecilin kaldinldigi
28 bildirilr.
Teftis raporlaninin, vergi dairesi midird, | 5345 sayili kanun; Vergi Dairesi Menmur, Sef, Madar
Teftis raporlarinin cevaplandiriimas |miidir yardimeisi, sef ve ilgii memur Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:| () O |gaaitaies. o © ) B Yrd. Miidir, 8 8 8 6y 8
29 tarafindan birlikte cevaplandiriimasi. 71 gl Verg VDB/Defterdar
Alinan rapor ve tutanaklarla ilgili genel
Inceleme raporu ve tutanakiarin bilgiler ve rapor veya tutanagin tiriine gére |5345 sayili kanun; Vergi Dairesi
P detay bilgiler ile mikelefe liskin tim Vergi Daireleri Islem Yonergesi © © verg R © ) B B 8 8 8 154k, 8
kaydedimesi ; g Bagl Vergi Dairesi
bilgilerin, bilgisayar ortaminda tutulan Md:73
Rapor kayit defterine kaydedilmesi.
30
Sicil yoklama servisinden belge dagitim ve
izleme bordrosu ekinde gelen tarh
arh Gosyalannn olusturuimas,, | 0SYaIaNNIn servis sef tarafindan tesim (5345 sayl kanun; Verai Daires
¥ s " [alinip incelendikten sonra ilgili memuriara | Vergi Daireleri Islem Yonergesi © © verg R © 8 B Memur, Sef 8 8 8 2 saat 8
muhafazasi ve alinip veriimesi c g Bagl Vergi Dairesi
verilmesi ve memurlar tarafindan vergi Md:76-77-78-79
kimlik numaralarina gére siraya konularak
dolaplarda saklanmast
31
1-Dilekge (mikellef bagvurulari igin) Vergi Dairesi
Tarh dosyasina yénelik bagvurularin | Vakellef veya Diger Kurum ve Kurulustar 536 <1 kanun; Vergi Daireleri | Vakellef Vergi Dairesi, 2-Resmi yaz1 (Kurum ve kurulus basvurulan | - g\ viorai Dairesi | Memur, Sef, mid.
Tarafindan Yapilan Basvurdlarin 4 Kamu © v © o ism 8 8 8 1 giin.
Cevaplandiriimas1 Islem Yénergesi Md: 140 Bagl Vergi Dairesi Vergi Usul Kanunu.4,
Cevaplandiriimas! kurumiari o
32 Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md: 140
Birden fazla faaliyet veya kaynaktan gelir
R saglayan mikellefieim tim kazang ve | Vergi Daireleri Islem Yonergesi PP
Vergi Daireleri arasinda haberiesme (220 T EEC S8 T o ek | el vergsi Kanoma 86, ve | () @ vergiDairesi, | | o o @ Memur, Sef, Midir | igili vergi dairesine yazi ile o o 1 saat o
ve isbirligine iliskin islemler " Bagli Vergi Dairesi Yrd. Midiir bilgi verilir.
igin bu faaliyet ve kaynaklarin bulundugu | 86. mad.
- vergi daireleri fle yapilan yazismalar
1-Isiterk dilekgesi veya talep dilekesi ya da
ilgili oda veya birlik tarafindan dizenlenmis
belge iptaline iliskin tutanak
2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve
kullaniimarmis olarak ellerinde Kalan
belgelerin ciltlerini, ddeme kaydedici g Daires, Momur, Sef, Mid
. Isini terk eden miikelleflere ait belgelerin  |5345 sayili kanun; Vergi Daireleri . Vergi Dairesi, | . : ag Vergi Dairesi lemur, Sef, Midir . . .
Belgelerin Iptali ie llgili islemler ol edimes Telorn Yntransi Md-155 Mikellef %) Bagh very: Daesi| ©) I3} cihazlara ait levha Verg) U Kamanes o ) ) I8 1saat Sunulmuyor.
246 ve 408 sira no.lu Vergi Usul Kanunu. md
Gen. Tebligi; Vergi Daireleri Islem Yonergesi
Md:133
34
1- Dilekge
2- Fawra Vergi Dairesi
Odeme kaydedici cihaz alim izni ile 5345 sayil kanun;3100 Sayih 3-1 nolu fig Bagl Vergi Dairesi "
> iznille . |kanunun 20 ve 50 seri nolu tebligi; [, Vergi Daresi, 4- Ruhsat Memur, Sef, Midir
cihazlarin kaydi ve levha verilmesine iligkin v D: leri Isl v Miikellef (-) Bagh Ve D: (-) () 3100 sayili Kanun ) ) ) 15 dk. Sunulmuyor.
slemler ergi Daireleri Islem Yénergesi agl Vergi Dairesi 16,5066 67 Siamolu Yrd
Md:134-135 3100 sayili Kanun 1,9,50,66,67 sira no.lu " ‘Ge‘ne\‘st\l'l\er
Genel Tebligiler:Vergi Daireleri Islem g
Yonergesi Md:134-135
Odeme Kaydedici Cihaz (OKC) ile T-Dilekce
ilgli islemler 2- Yetkili servis tutanagi
3- Mali hafiza raporu
4-Mali hafiza Vergi Dairesi,
Odeme kaydedici cihazlarin hurdaya ES“ sayit kanun;3100 Sayil Verai Dairesi 5. Ruhsat fotokopisi Bagl Vergi Daifesi | o ooy
ayriimast,kullanim disi birakilmast, Mikellef [3) Ban g ) © 6- OKC levhasi 3100 sayil Kanun el 18] 18] O 25 dk Sunulmuyor.
i agli Vergi Dairesi
satiimasina iligkin iglemler Yénergesi Md:136 1,9,50,66,67 sira no.lu
9 3100 sayili Kanun 9 sira no.lu Genel Genel Tebligiler
Teblig:Vergi Daireleri Islem Yonergesi
Md:134-135
35
Serbest
Muhasebeci -
5345 sayil kanun; (SM); Serbes et DA Mestek mensuplarinca
X Vergi Daireleri islem Yénergesi Muhasebeci agh Vergi Dairesi tasdik edilen vergi
Miikellefin vergi matrahi ve tahakkuk Md:139; Vergi Usul Kanunu. 5. md. |Mikellef ) Yergl Dairesi, ) | Mali Misavir ) Vergi Usul Kanunu. 4. Memur, Sef, Midir | levhalarindan, baska vergi I I 15 dk. Sunulmuyor.
kayitlarini ieren levhanin tasdik edilmesi Bagl Vergi Dairesi md.;141-142 nolu Yrd. dairesi mikellefi olanlarina
ve 141-142 nolu Vergi Usul (SMMM); airesi mukellefi olanlarir
" nolu Verg Usul Kanunu. iliskin bilgiler ilgil vergi
anunu. tebligleri Yeminli Mali Ul K " gl ve
Milsavir tebligleri dairesine gonderilr
Vergi levhasi tasdik iglemleri (YMM)
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: Dilekge Vergi Dairesi, Meslek mensuplarinca
3{:‘:5‘ Ea;'r';:;f‘"i“;;m Vénergesi Bagl Vergi Dairesi tasdik edilen vergi
Yeni ise baslayan miikelleflerin vergi 9! <! 9 . Vergi Dairesi, SM;SMMM; |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:139;| Vergi Usul Kanunu. 4. | Memur, Sef, Miidiir | levhalarindan, baska vergi
! ! Md:139; Vergi Usul Kanunu. 5 ve | Mikellef © M © vhalarns O O 15 dk. Sunulmuyor.
Kayitlarini gésteren levha tasdiki Bagli Vergi Dairesi YMM  |Vergi Usul Kanunu. 5. md. ve 141-142 ve| ~md.141-142 nolu Yrd dairesi mikellefi olanlarina
141-142 nolu Vergi Usul Kanunu. s res] mukellet oanians
tebligleri 408 nolu Vergi Usul Kanunu. Tebligleri Vergi Usul Kanunu iliskin bilgiler ilgili vergi
tebligleri dairesine gonderili.
36
Mikellefin inaleye katilabilmesi, istahkak Dilekge Vergi Dairesi,
borg durumunu gésterir veya vergi borcu i;ﬁ:;ﬁf"'éz::;“;’;fgﬂ:g;_y3"7'4 Miikellef 0 vergi Dairesi. | | o Bagl Vergi Dairesi memur,sef, Miidiir o o o 1 giin
yazi bulunup, Kontrol etmek ¢ gesl, Bagl Vergi Dairesi 6183 sayili kanunun 2007/4 sayili Tahsilat I¢| Vergi Usul Kanunu. 4. Yardimeisi g
' sayili Genel Yazi !
37 amaciyla verilen yaz: Genelgesi, 71/7103-374 sayil Genel Yazi md
1-Dilekge Vergi Dairesi, ;
Emsali belli olmayan emtianin degerinin | Vergi Usul Kanunu Md.267 ve 278, Vergi Dairesi 2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen Bagli Vergi Dairesi M‘[’m’ﬁ; flie;‘g‘?:‘r“(‘;‘:"‘:f”
Deger Tespiti islemleri igin takdire sevk edili. (takdire sevk | Vergi Daireleri Islem Yonergesi | Mkellef O | gagny o () |sebeplerie degeri disen mallara liskin liste Memur,Sef, Midir Yrd. ger tesp O O 1gin Sunuimuyor.
° " agl Vergi Dairesi yapiimast igin Takdir
fisi diizenlenmez) Md:55-56 Vergi Usul Kanunu Komisyonuna génderil
38 Vergi Usul Kanunu Md.267 ve 278 Md.267 ve 278 4 9 .
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